Procedura organizaciji pracy
XLIV Liceum Ogoélnoksztatcgcego im. Stefana Banacha

W czasie zagrozenia epidemicznego na rok szkolny 2021/2022
ORGANIZACJA PRACY — WARIANT A - PRACA W TRYBIE STACJONARNYM

l. Cel

Celem procedury jest okredlenie zasad organizacji pracy szkoty w zwigzku z zagrozeniem zakazeniem
wirusem SARS-CoV-2 i okreslenie dziatan prewencyjnych majgcych na celu unikniecie rozprzestrzeniania sie
wirusa.

Il. Zakres procedury

Procedure nalezy stosowaé w XLIV Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Stefana Banacha w Warszawie.

lll. Osoba odpowiedzialna za wdrozenie procedury

Dyrektor XLIV Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Stefana Banacha w Warszawie.

IV. Postanowienia ogélne

1. Do szkoty moze przychodzi¢ tylko:

a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawdéw wskazujgcych na infekcje lub chorobe zakazng,
b) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajg na kwarantannie,
c) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajg w izolacji w warunkach domowych,

d) rekomenduje sie ograniczenie korzystania z transportu publicznego na rzecz pojazdéw
prywatnych oraz srodkami indywidualnymi z zachowaniem zasad bezpieczenstwa (rower, hulajnoga).

2. Przez objawy, o ktérych mowa w pkt. 1a) rozumie sie:

e podwyzszong temperature ciata,

e bdl glowy i miesni,

e bdl gardta,

e kaszel,

e dusznosci i problemy z oddychaniem,
e uczucie wyczerpania,

e brak apetytu.

3. Na terenie szkoty ogranicza sie przebywanie 0s6b z zewnatrz, a jesli ich obecnos¢ jest niezbedna, osoby
te zobowigzane sg do stosowania $rodkéw ochronnych (ostona nosa i ust, rekawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rgk) i zachowania dystansu 1,5 m.

4. Przebywanie os6b z zewnatrz na terenie szkoty mozliwe jest tylko w wyznaczonych przez Dyrektora
miejscach.

5. Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty oséb z zewnatrz z objawami wskazujgcymi na
infekcje drég oddechowych, o ktérych mowa w pkt 2.
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. Higiena i dezynfekcja

. Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania najwyzszych standardow

higienicznych tj. czestego mycia rgk oraz ich dezynfekcji, w szczegdlnosci po przyjéciu do szkoty, przed
jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety. Bezdotykowe dystrybutory ze
srodkiem odkazajgcym sg umieszczone przy wejsciach do szkoty.

Informacja o obowigzku dezynfekowania rgk wraz z instrukcjg uzycia $rodka dezynfekujgcego
zamieszczone sg przy wejsciu do budynku.

Srodki do dezynfekcji znajdujg sie w kazdej sali lekcyjnej oraz toalecie. Uczen i pracownik zobowigzani sg
do dezynfekcji rgk kazdorazowo wchodzgc do sali lekcyjnej lub toalety.

Na terenie szkoty obowigzujg ogdlne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas kaszlu i kichania,
unikanie dotykania oczu, ust i nosa.

. W zwigzku z niemozliwoscig zachowania dystansu, wprowadza sie obowigzek noszenia maseczek w

przestrzeniach wspélnych tj. na korytarzach, w toaletach, w szatni, podczas wejscia do szkoty, a uczniowie
oraz pracownicy szkoty sg zobowigzani sg do respektowania tego obowigzku.

Rodzice majg obowigzek zaopatrzy¢ dziecko w maseczki do zastosowania w przestrzeni publicznej
(zgodnie z aktualnymi przepisami prawa) oraz w przestrzeni wspolnej szkoty.

Pracodawca w miare potrzeby zapewnienia nauczycielowi maseczki, rekawiczki jednorazowe lub $rodki do
dezynfekgciji rak.

. Szkota wyposazona jest w $rodki dezynfekujgce niezbedne do odkazania pomocy dydaktycznych

i elementow statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

Nalezy &cisle przestrzega¢ zaleceh producenta $rodka dezynfekujgcego, zwlaszcza w zakresie czasu
niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotéw i pomieszczen.

Szkota wyposazona jest w bezdotykowy termometr.

Na terenie szkoty przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzgdkowych, w tym przede
wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych, pomieszczeniach sanitarno-higienicznych, ciggach
komunikacyjnych, na powierzchniach dotykowych — poreczach, klamkach i powierzchniach pfaskich,
w tym na blatach w salach, klawiaturach i wtgcznikach.

Nalezy monitorowaé codzienne wietrzenie sal i korytarzy, ze szczegdélnym uwzglednieniem zapewnienia
bezpieczenstwa uczniom, gdy okna sg otwarte.

Przy wejsciu do szkoty umieszczone sg numery telefonéw do wtasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej,
oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak,
a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak widnieje instrukcja uzycia.

W przypadku korzystania przez uczniéw lub pracownikéw szkoty z rekawic jednorazowych, maseczek
jednorazowych nalezy zapewni¢ pojemnik lub miejsce do ich wyrzucania zgodnie z wytycznymi GIS.

Z sali, w ktérej przebywajg uczniowie, usuwa sie przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie umyg,
uprac lub zdezynfekowac.

Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ sg dokfadnie
czyszczone lub dezynfekowane.

Regulaminy pracowni sg dostosowane do obowigzujgcych przepiséw sanitarnych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem obowigzku dezynfekcji rgk przy wejsciu do sali.
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VI. Organizacja pracy szkotly
1. Sale lekcyjne oraz czesci wspdlne nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzine, w czasie zaje¢ i podczas
przerw, a takze w dni wolne od zajeé.
2. Sale lekcyjne sg dezynfekowane raz dziennie, zawsze na koniec dnia pracy.

3. W salach lekcyjnych, w ktérych zajecia prowadzg rézni nauczyciele, rekomenduje sie zachowanie
odlegtosci miedzy stolikiem nauczyciela a tawkami ucznidéw, co najmniej 1,5 m lub pozostawienie wolnej
tawki w bezposrednim sgsiedztwie stolika nauczyciela.

4. Przed rozpoczeciem zaje¢ nalezy zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe biurka nauczyciela oraz w miare
mozliwosci ograniczyé przemieszczanie sie nauczyciela miedzy tawkami ucznidw.

5. Uczeh posiada whasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie na stoliku szkolnym
ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce.

Uczniowie nie udostepniajg innym uczniom swoich podrecznikow i przyboréw.
Uczen nie powinien zabierac ze sobg do szkoty zbednych przedmiotow.

Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest zgodnie z zapisami Regulaminu biblioteki szkolnej.

© ® N O

Korzystanie z gabinetu profilaktyki zdrowotnej mozliwe jest zgodnie z zapisami Regulaminu gabinetu
profilaktyki zdrowotnej zgodnym z wytycznymi Ministra Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

10. Korzystanie z sali gimnastycznej i innych obiektow sportowych odbywa sie zgodnie z Regulaminami tych
obiektéw.

VII. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

1. W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze uczen moze by¢ zakazony SARS-CoV-2, pracownik szkoty,
ktéry uzyskat takg informacje, powinien poinformowaé gabinet szkolnej profilaktyki zdrowotnej celem
odseparowania go od spotecznosci szkolnej.

2. Nauczyciel podejmujgcy interwencje, powinien niezwitocznie przekazac stosowne informacje wychowawcy
klasy.

3. Wychowawca klasy powiadamia pedagoga/psychologa szkolnego oraz Dyrektora szkoty.
4. Wychowawca niezwtocznie wzywa rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia.

5. W przypadku niepojawienia sie rodzicow/prawnych opiekundw ucznia, pracownicy szkoty zobowigzani sg
do przestrzegania zaleceh wydanych przez stacje sanitarno — epidemiologiczng lub dyspozytora numeru
alarmowego.

6. Uczen znajduje sie pod opiekg pracownika szkoty wyznaczonego przez Dyrektora szkoty do czasu
odebrania go przez rodzicéw/prawnych opiekunow.

7. Uczniowi nalezy zmierzy¢ temperature ciata:

e jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy powiadomic
rodzicéw ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoty i przypomnieé
0 obowigzku skorzystania z teleporady medycznej,

e jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomiedzy 37,2°C-37,9°C — nalezy
powiadomié rodzicéw ucznia i ustali¢ ewentualng konieczno$é sposobu odebrania ze szkoty.

8. Rodzic zostaje niezwtocznie poinformowany telefonicznie o wystgpieniu u ucznia niepokojgcych objawéw
i jest zobowigzany do pilnego odebrania ucznia.
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9. Rodzic po odebraniu ze szkoty ucznia z objawami chorobowymi ma obowigzek poinformowania Dyrektora
0 wyniku badania ucznia przez lekarza.

10. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia ucznia.
11. Rodzice ucznia, u ktérego podejrzewa sie zakazenie telefonicznie informowani sg o zaistniatej sytuac;ji.
12. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat uczen nalezy bezzwiocznie poddaé gruntownemu sprzataniu.

13. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ prowadzacy o zaistniatej
sytuaciji.

14. Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania sie do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustalaniu czy nalezy wdrozyé dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.

15. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocag srodkéw komunikacji elektronicznej lub za pomocg
innych srodkow fgcznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokét.

VIIl. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoty

1. Pracownik, ktéry w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe infekcji gérnych drég oddechowych
niezwtocznie informuje o tym Dyrektora szkoty, ktory podejmuje nastepujgce dziatania:

a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajac kontaktu z innymi
osobami),

b) zachowujgc bezpieczng odlegtos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem
c) izaleca kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,
d) do czasu ustalenia stanu zdrowia Dyrektor odsuwa pracownika od pracy,
e) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwtocznie informuje Dyrektora
szkoty.
2. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywal pracownik nalezy bezzwtocznie podda¢ gruntownemu
sprzataniu.

w

Kazdy pracownik powinien poddac sie pomiarowi temperatury ciata w razie uzasadnionej potrzeby.

N

. W przypadku zaobserwowania u pracownika lub ucznia innych objawdéw chorobowych stosuje sie dziatania
opisane w pkt 1.

o

Pracownicy z objawami choroby, o ktérych mowa dziale 1V pkt 2 nie mogg przychodzi¢ do pracy.

(]

. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ prowadzacy o zaistniatej
sytuacji.

N

Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania sie do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.

8. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej lub za pomoca
innych srodkéw tgcznosci, nalezy sporzgdzi¢ notatke lub protokot.

IX. Postepowanie w przypadku kontaktu z osobg podejrzang o zakazenie

1. Definicia KONTAKTU obejmuje:
a) kazdego pracownika szkoty/rodzica/opiekuna prawnego ucznia pozostajgcego w bezposrednim
kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie w odlegto$ci mniej niz 2 metry przez ponad 15 minut,
b) rozmowe z osobg zakazong twarzg w twarz przez dtuzszy czas,
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c) kazdg osobe mieszkajgcg w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.
2. Oso6b z kontaktu NIE uwaza sie za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sie:

a) pozostanie w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osobg chorg
b) i prowadzenie samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i $wiadome zwracanie uwagi na
swoj stan zdrowia,

c) poddanie sie monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologiczne;j

d) w szczegdlnosci udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego kontaktu
i przeprowadzenia wywiadu odnosnie stanu zdrowia,

e) jezeli w ciggu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (gorgczka, kaszel, dusznosé¢,
problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwiocznie, telefonicznie powiadomi¢ stacje sanitarno-
epidemiologiczng lub zgtosi¢ sie bezposrednio do oddziatu zakaznego lub oddziatu obserwacyjno-
zakaznego, gdzie okreslony zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.

3. Pozostali pracownicy szkoty nie sg zobowigzani do podejmowania szczegdélnych srodkow ostroznosci. Jesli
wystapig niepokojgce objawy, poddani zostang kwalifikacji w zaleznosci od rodzaju tych objawéw przez
stuzby sanitarne.

4. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu nalezg pracownicy, powinna zosta¢ podjeta we wspétpracy ze stuzbami
sanitarnymi.

X. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty

1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej sytuacji
i W porozumieniu z organem prowadzgcym, po uzyskaniu pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje stosowng
decyzje o zamknieciu szkoty, zmianie modelu ksztatcenia lub innych $srodkach prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ prowadzacy i kuratora
oswiaty zgodnie ze schematem procesu komunikowania sie¢ w sytuacjach kryzysowych dotyczgcych
jednostek systemu oswiaty.

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania sie
do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozyé
dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

4. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej lub za pomocg
innych srodkéw tgcznosci nalezy sporzgdzic¢ notatke lub protokot.

5. Rekomenduje sie ustalenie listy oséb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci pomieszczenia lub
jego catosci, w ktérym przebywata osoba zakazona.

Xl. Organizacje pracy w Wariancie B — Mieszanym (Hybrydowym) - reguluja odrebne Procedury
XIl. Organizacje pracy w Wariancie C — Zdalnym- regulujg odrebne Procedury

XIll. Postanowienia koncowe

1. W przypadku zaobserwowania niepokojgcych objawdw (wymienionych w czesci IV pkt 3) bezzwtocznie
nalezy powiadomi¢ telefonicznie Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w m.st. Warszawie,
ul. Jana Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa

2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w m.st. Warszawie,
3. ul. J. Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa, kontakt:

¢ Infolinia dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia - 222 500 115,
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e Numer informacyjny czynny w godz. 8:00-16:00 - 22 32 58 958,
¢ Kontakt do biura podawczego - 22 31 07 900
e Adres email: koronawirus@pssewawa.pl
4. Zastrzega sie zmiane procedury w przypadku objecia terenu, na ktérym znajduje sie szkofa strefg zéitg lub

czerwona, a takze zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji Narodowej, Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego.
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