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Regulamin dziennika elektronicznego
XLIV LO w XLIV Liceum Ogédlnoksztatcgcym

M. 5. BANACHA im. Stefana Banacha w Warszawie
W WARSZAWIE
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§ 1. Postanowienia ogodlne

1. W szkole, za posrednictwem strony https://synergia.librus.pl funkcjonuje dziennik
elektroniczny. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme
zewnetrzng wspotpracujgcy ze szkofa. Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez Dyrektora Liceum i uprawnionego przedstawiciela firmy
dostarczajgcej oraz obstugujacej system dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczerdstwa odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika internetowego. Pracownicy szkoty, ktdrzy majg bezposredni dostep do edycji
i przegladania danych odpowiadajg za ich bezpieczeristwo. Szczegétowa odpowiedzialnos¢
obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujgcego
w Polsce prawa.

3. Administratorem danych osobowych jest XLIV Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Stefana
Banacha w Warszawie. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego,
przechowywania i przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicow oraz dokumentowania
przebiegu nauczania s3: Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placéwki dokumentac;ji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2017 poz. 1646), ustawa z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych, (t. j. Dz. 1000 z pézn. zm.). 4. Na podstawie prawnej
0 przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych dyrektor szkoty nie jest zobligowany
do zbierania zgody na przetwarzanie danych osobowych.

4. Pracownicy szkoty zobowigzani s3 do stosowania zasad zawartych w niniejszym
dokumencie.

5. Rodzice na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym otrzymujg loginy i hasta do
dziennika elektronicznego Librus Synergia. Standardowo wydaje sie dla rodzica jeden login
oraz hasto. W przypadku checi posiadania odrebnego dostepu do systemu przez dwoje
rodzicow, jest mozliwe wydanie osobnego loginu oraz hasta dla drugiego rodzica. W takiej
sytuacji rodzic zwraca sie z wnioskiem do Wychowawcy Klasy o wygenerowanie hasta i loginu
a nastepnie osobiscie odbiera je w sekretariacie szkoty.

6. Wszystkie moduty sktadajgce sie na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje zapisow
znajdujgcych sie w:

a. Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.
b. Przedmiotowych Zasadach Oceniania.

§ 2. Konta w dzienniku elektronicznym

1. Kazdy uzytkownik posiada wiasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiscie odpowiada.
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Hasto do konta nauczyciela, administratora szkolnego i nauczyciela- administratora, musi
sie sktadac co najmniej z 8 znakdw i by¢ kombinacja liter (duzych i matych) i cyfr. Logowanie
do kont wymaga UWIERZYTELNIANIA DWUSKLADNIKOWEGO. W przypadku jego braku
system wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta co 30 dni.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowaé sie do zasad bezpieczenstwa korzystania
z e-dziennika, zgodnie z Regulaminem dziennika elektronicznego XLIV LO.

Uzytkownik z chwilg zalogowania sie, jest identyfikowany w systemie dziennika
elektronicznego co jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie z przestang ta drogg
wiadomoscia.

Kazdy uzytkownik (Administratorzy Dziennika Elektronicznego, Dyrektor  Szkoty,
Wychowawca Klasy, Nauczyciel, Pracownik Sekretariatu, Rodzic, Uczen, Pedagog)
utrzymuje w tajemnicy hasto umozliwiajgce dostep do zasobdw sieci.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie
Administratoréw Dziennika Elektronicznego.

W dzienniku internetowym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajgce
odpowiadajgce im uprawnienia:

Superadministrator

Administrator szkoty (administratorzy dziennika e lektronicznego)
Dyrektor szkoty

Wychowawca klasy

Nauczyciel

Pedagog/Psycholog

Sekretariat

Rodzic

Uczen

§ 3. Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

Do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty: WIADOMOSCI, OGLOSZENIA,
TERMINARZ, ZADANIE DOMOWE, E — USPRAWIEDLIWIENIA.

Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ Zzadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego dotyczgcych ucznidw.

Modut WIADOMOSCI nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan papierowych, ktére regulujg
przepisy odnosnie szkolnej dokumentacji.

Rodzice majg mozliwos¢ usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka za pomocg wiadomosci
skierowanej do wychowawcy klasy, wystanej z konta rodzicielskiego w dzienniku Librus
poprzez modut WIADOMOSCI oraz przez E — USPRAWIEDLIWIENIA w czasie okre$lonym
w Zarzadzeniu w sprawie zasad zwalniania ucznidw i usprawiedliwiania nieobecnosci na
zajeciach lekcyjnych.

Odczytanie informacji przez rodzica, zawartej w module WIADOMOSCI, jest réwnoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajgcg odczytanie
wiadomosci w systemie uwaza sie za réwnowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica
(prawnego opiekuna) ucznia.
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Modut WIADOMOSCI stuzy do biezacej korespondencji miedzy rodzicami a nauczycielami
zwigznej wytgcznie z edukacjg ucznia i statuowanymi funkcjami szkoty. Nauczyciel
(wychowawca) nie jest zobowigzany odpowiadac na przestane wiadomosci.

Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia, np. ucieczka z lekcji, niestosowne zachowanie
itp. wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien wystaé odpowiednig informacje do
rodzica (prawnego opiekuna) za pomocg WIADOMOSCI, wybierajgc RODZAJ informacji jako
UWAGA.

Wiadomosci oznaczone jako UWAGI bedg automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem:

Daty wystania.

Imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage.
Adresata.

Tematu i tresci uwagi.

Daty odczytana przez rodzica (prawnego opiekuna).

Usuniecie przez rodzica przeczytanej UWAGI ze swojej zaktadki WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym nie powoduje jej usuniecia z systemu.

Usuniecie przez nauczyciela wpisanej UWAGI danemu uczniowi, ze swojego konta
w zaktadce Wiadomosci w dzienniku elektronicznym, powoduje usuniecie jej z systemu.

Za pomocg OGLOSZEN mozna informowaé ucznidéw i rodzicéw (prawnych opiekunéw)
o biezacych szkolnych wydarzeniach. Z modutu tego mozna korzystaé¢, gdy niepotrzebna
jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci, czy tez ogtoszen.

Modut OGLOSZENIA daje mozliwosé wyswietlania informaciji:

Wszystkim uczniom w szkole.
Wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczeszczajgcych do szkoty.
Wszystkim nauczycielom w szkole.

Wszystkie informacje, umieszczane w dzienniku elektronicznym, ktérych celem jest zbidrka
pieniedzy, przeprowadzanie spotkan czy zapisdw na zajecia, w ktorych moga wzigé udziat
osoby z poza szkoty, muszg miec akceptacje dyrektora szkoty. Dotyczy to réwniez imprez
o zasiegu ogdlnoszkolnym organizowanych na terenie szkoty oraz innych o podobnej formie.

Modut TERMINARZ stuzy do wpisywania informacji o zaliczeniach, dniach wolnych od zaje¢
lub innych zaplanowanych wydarzeniach z Zzycia szkoty. Terminy wpisywania przez
nauczycieli informacji o pisemnych pracach klasowych itp. opisane s3 w Wewnatrzszkolnych
Zasadach Oceniania.

Do rozpoczecia nowego roku szkolnego nie nalezy usuwaé nieaktywnych OGLOSZEN,
kasowaé przeczytanych WIADOMOSCI znajdujacych sie w koszu, czy termindéw wydarzen
z TERMINARZA, az do rozpoczecia nowego roku szkolnego. W okresie wakacji firma
nadzorujgca dziatanie dziennika elektronicznego przygotuje system od nowego roku
szkolnego, zapewniajgc catkowitg archiwizacje danych oraz umozliwi poprawne odczytanie
w przysztosci.

§ 4. Superadministrator

Po stronie firmy wyznaczono osobe zwang Superadministratorem, odpowiedzialng za
kontakt ze szkotg. Zakres dziatalnosci Superadministratora okresla umowa zawarta pomiedzy
firma i Dyrektorem Szkoty.



§ 5. Administratorzy dziennika elektronicznego

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialni sa:
Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego i Nauczyciel Administrator Dziennika
Elektronicznego.

Do obowigzkdéw Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

Catkowite usuniecie ucznia lub nauczyciela z systemu Administrator w okresie od
1 do 30 wrzesnia. Po tym terminie nie wolno catkowicie usuwac nikogo z dziennika
elektronicznego, az do rozpoczecia nowego roku szkolnego.

Powiadamianie wszystkich uzytkownikéw sytemu o monitoringu ich dziatan oraz o tym
ze, wyniki ich pracy bedg zabezpieczane i archiwizowane.

Wykonywanie dwa razy w roku archiwizacji danych z dziennika elektronicznego.
Systematyczne sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze
odpowiadanie na nie oraz ustawienie automatycznego powiadomienia e-mailem o nowej
WIADOMOSCI w systemie.

Systematyczne umieszczanie waznych informacji w dzienniku majgcych kluczowe
znaczenie dla dziatania systemu.

Skreslenie ucznia z listy ucznidw po uzyskaniu informacji z sekretariatu szkoty. W takim
przypadku konto danego ucznia zostanie zablokowane, a jego dotychczasowe dane,
dotyczace ocen i frekwencji, nie bedg liczone do statystyk.

Dwa razy w roku :

Pobieranie i archiwizowanie catego dziennika szkoty w formacie XML.

Wykonanie kopii kazdej bazy i zapisanie na ptycie CD lub DVD. Ptyta powinna by¢
opisana z podaniem zawartosci i daty utworzenia archiwum oraz przechowywana
w szkolnym sejfie.

3. W przypadku zablokowania konta Nauczyciela:

Q

Skontaktowanie sie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady.

W razie zaistnienia préby naruszenia bezpieczenstwa powiadomienie firmy nadzorujacej
poprzez wystanie informacji do Superadministratora.

Sprawdzenie wraz z nauczycielem aktualnej zawartosci jego konta z tworzonymi kopiami

.....

4. Do podstawowych obowigzkdw Nauczyciela Administratora Dziennika Elektronicznego

JENE S

nalezy:

Zaktadanie kont nowym uzytkownikom wsrdd nauczycieli i ich przeszkolenie.
Wprowadzanie przydziatéw zajeé, nazewnictwa zajeé edukacyjnych.

Przenoszenie ucznia z klasy do klasy, po uzyskaniu informacji z sekretariatu.
Przydzielanie nowych uczniéw do klas, po uzyskaniu informacji z sekretariatu.
Zaznaczanie dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych dla catej szkoty w KONFIGURACII.

5. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majgce wptyw na bezposrednie

funkcjonowanie zaje¢ i szkoty, Szkolni Administratorzy Dziennika Elektronicznego mogg
dokona¢ wytgcznie po omowieniu tego na Radzie Pedagogiczneji odnotowaniu tego faktu
w protokole.

Kazdy zauwazony i zgtoszony Administratorom Dziennika Elektronicznego przypadek
naruszenia bezpieczestwa ma byé zgtoszony firmie zarzadzajgcej, w celu podjecia dalszych
dziatan (zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowodéw).
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§ 6. Dyrektor szkoty

Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor
Szkoty (Wicedyrektor).

Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:

Sprawdzi¢ wypetnienie przez wychowawcéw klas wszystkich danych uczniéw potrzebnych
do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego (do 30 wrze$nia w nowym roku
szkolnym).

Systematycznie sprawdzaé statystyki logowan.

Kontrolowac systematycznos$¢ wpisywania ocen, frekwencji i tematéw zaje¢ edukacyjnych
oraz poprawnosé, rzetelnos¢ dokonywanych wpiséw.

Wopisywa¢é informacje z przeprowadzonych obserwacji w WIDOKU DZIENNIKA.

Wpisywaé wszystkie swoje zalecenia i uwagi dla poszczegdlnych klas inauczycieli
w Uwagach i Zaleceniach Dyrektora Szkoty w WIDOKU DZIENNIKA.

Podpisywac elektronicznie tworzone przez administratoréw archiwa i kopie dziennika
elektronicznego.

Dochowywac tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazié
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

Dba¢ o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu.

Do obowigzkéw Dyrektora Szkoty nalezy réwniez zapewnienie szkolen dla:

Nauczycieli szkoty.

Nowych pracownikéw szkoty.

Pozostatego personelu szkoty na temat zasad zachowania bezpieczenstwa.

§ 7. Wychowawca klasy
Wychowawca Klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej

klasy.

Wychowawca Klasy wypetnia modut Edycja Danych Ucznidw wpisujgc wszelkie dostepne
informacje dotyczace ucznia (dane personalne, adres, telefon, opinia poradni itp.).

Do 30 wrzesnia w dzienniku elektronicznym Wychowawca Klasy uzupetnia dane osobowe
uczniéw swojej klasy.

W przypadku zmian danych osobowych ucznia Wychowawca Klasy, po otrzymaniu
informacji z sekretariatu, ma obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika
elektronicznego.

Na klasyfikacyjne posiedzenia Rady Pedagogicznej Wychowawca Klasy dokonuje wydrukdw
odpowiednich statystyk, podpisuje je i przekazuje Dyrektorowi.

Oceny z zachowania wpisuje Wychowawca Klasy wedtug zasad okreslonych w WZ0.

Wszystkie skroty stosowane w dzienniku elektronicznym zgodne sg z WZO i wyjasnione
w legendzie karty ocen ucznia lub klasy.

Przed datg zakonczenia zaje¢ edukacyjnych w danym roku szkolnym Wychowawca Klasy
jest zobowigzany do dokfadnego sprawdzenia w dzienniku elektronicznym, danych
potrzebnych do wydruku $wiadectw.

Eksportu danych do $wiadectw z systemu informatycznego dokonuje Wychowawca Klasy.

Na prosbe innej szkoty Wychowawca Klasy moze wydrukowac¢ z systemu KARTOTEKE
UCZNIA zawierajgcg informacje o przebiegu edukacji danego wucznia iprzekazac jg do
sekretariatu szkoty.
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Jedli w ciggu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, jego podstawowe dane
wprowadza Wychowawca klasy.

Wychowawca Klasy przeglada frekwencje i moze dokona¢ odpowiednich zmian
np. usprawiedliwien.

Wychowawca Klasy regularnie uzupetnia modut WYWIADOWKI i systematycznie
odnotowuje w nich obecnosc¢ rodzica lub opiekuna, zaznaczajgc odpowiednie opcje.

Wychowawca Klasy ma obowigzek do 30 wrzesnia uzupetnié¢ wszystkie dane odnosnie klasy
i ucznidw zamieszczone w WIDOKU DZIENNIKA jak: dane osobowe, samorzad klasowy,
inne informacje o uczniu itp. a nastepnie systematycznie uzupetniaé i aktualizowaé wpisy
np: o wycieczkach klasowych, imprezach organizowanych w szkole, uczestnictwie
w imprezach poza szkotg, waznych wydarzeniach z Zzycia klasy, kontaktach
wychowaweczych z rodzicami itp.

Dokonujgc wpisu w kontaktach wychowawczych z rodzicami nalezy wpisa¢, kiedy i czego
dotyczyta rozmowa. Jesli kontakt byt niemozliwy, taka informacja rowniez powinna by¢
odnotowana w dzienniku elektronicznym.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca Klasy ma obowigzek osobiscie rozdac
rodzicom loginy i hasta do ich kont oraz kont ich dzieci. Na wniosek rodzica Wychowawca
Klasy zwraca sie do szkolnego administratora dziennika elektronicznego z prosba
0 wygenerowanie osobnego loginu i hasta dla drugiego rodzica a nastepnie przekazuje je do
sekretariatu szkoty.

§ 8. Nauczyciel

Kazdy Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego:

a. ocen czastkowych
b. przewidywanych ocen rocznych
c. ocen srédrocznych i rocznych w klasach, w ktérych prowadzi zajecia

Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zajeé badzZ zastepstwa sprawdza
i wpisuje do dziennika elektronicznego obecnos¢ ucznidéw. W trakcie trwania zaje¢ uzupetnia
inne elementy, np. oceny uzyskane przez uczniéw.

Jezeli klasa wyjezdza na wycieczke, wychodzi na zajecia organizowane poza szkoty (kino,
muzeum itp.), uczestniczy w zajeciach nie wynikajgcych z planu lekcji lub wybrani uczniowie
bedg np. reprezentowac szkote w zawodach, konkursie itp. nauczyciel odpowiedzialny za
dane przedsiewziecie ma obowigzek dokonania stosownego wpisu w module WYCIECZKI.

Uczestnictwo w  szkoleniach organizowanych przez Administratora Dziennika
Elektronicznego jest obowigzkowe dla kazdego nauczyciela.

Nauczyciele sg zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajgcych ochrone danych
osobowych, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w szkole.

Nauczyciel moze na poczatku roku szkolnego przygotowaé rozktady materiatu, korzystajgc
z EDYTORA ROZKtADU MATERIAtU oraz przydzieli¢ je klasom i grupom.

Nauczyciel ma obowigzek systematycznie wprowadzaé tematy prowadzonych zajeé
i sprawdzaé ich realizacje za pomocg modutéw REALIZACJA PROGRAMU oraz KONTROLA
REALIZACIL.
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Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez
podania przyczyn takiego postepowania.

Jesli nauczyciel pomyli sie wprowadzajgc btedng ocene lub nieobecnos¢, powinien jak
najszybciej dokonad korekty. W systemie istnieje odpowiednia opcja, ktéra zapisuje historie
wszystkich dokonywanych zmian we wpisach nauczycieli.

Sprawdzajac liste obecnosci nauczyciel uwzglednia nastepujace zasady:
Jezeli uczen zostat zwolniony z czesci zaje¢ np. Z powodu ztego samopoczucia, pilnych
spraw rodzinnych, nalezy wpisaé "nieobecnos¢ usprawiedliwong".
Jezeli uczen posiada dtugoterminowe zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego i za zgodg
Dyrektora szkoty nie uczestniczy w lekcji lub nalezy wpisa¢ "zwolniony".

Zapis bz (brak zadania) informuje o nieobecnosci ucznia na pracy klasowej, sprawdzianie lub
nieoddaniu w wyznaczonym terminie pracy lub braku aktywnego uczestnictwa w lekcjach
WF.

W terminach okreslonych w szkolnym kalendarzu na dany rok szkolny wszyscy nauczyciele
sg zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen s$rdodrocznych lub rocznych
w dzienniku elektronicznym. W dniu Rady Pedagogicznej NIE WOLNO zmienia¢ ocen
srédrocznych oraz przewidywanych rocznych i rocznych.

Nauczyciel ma obowigzek sprawdzania na biezgco prawidtowosci wpisywania ocen do
dziennika elektronicznego. Przed klasyfikacyjnym zebraniem rady pedagogicznej
Wychowawca Klasy ma obowigzek sprawdzenia czy wszystkie oceny srédroczne i roczne
zostaty prawidtowo wpisane do dziennika elektronicznego.

Nauczyciel powinien wpisa¢ adres swojego konta e-mail w konfiguracji. Zaleca sie, aby opcja
informujgca o nadejsciu nowej wiadomosci systemowej byta wtgczona.

Nauczyciel umieszcza informacje w TERMINARZU o kazdej pisemnej pracy klasowej,
informujgc tym samym wszystkich nauczycieli i uczniéw klasy, w ktorej jest przeprowadzany
sprawdzian o jego terminie.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupetniaé¢ wszelkie informacje znajdujgce
sie w WIDOKU DZIENNIKA, np. wpisywania informacji o wycieczkach, indywidualnych
rozmowach z rodzicami i innych.

Nauczyciele prowadzacy zajecia w grupach majg obowigzek tworzenia systematycznego
kontrolowania i uaktualniania listy kazdej WIRTUALNEJ KLASY.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetowego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepisow odnosnie szkolnej dokumentacji.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto. Nie wolno mu nikomu przekazywac
danych dostepowych do konta.

W razie jakichkolwiek podejrzen o nieuprawnione logowanie sie, nauczyciel powinien
sprawdzi¢ wiarygodno$¢ informacji o ostatniej wizycie w dzienniku internetowym, ktora
bedzie widoczna zaraz po zalogowaniu sie na swoim koncie i jezeli istniejg jakie$ niescistosci
o tym fakcie powinien niezwtocznie powiadomi¢ Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego.

Po zakoriczeniu pracy nauczyciel ma obowigzek wylogowac sie z konta.

Nauczyciel zobowigzany jest dbac, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera
nie byly widoczne dla oséb postronnych.



§ 9. Sekretariat

Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoty osoba,
ktdra na state pracuje w sekretariacie szkoty.

Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajgcych ochrone danych osobowych i débr osobistych uczniow w szczegdlnosci do
niepodawania haset do systemu droga niezapewniajgcg weryfikacji tozsamosci osoby
(np. droga telefoniczng).

Pracownik sekretariatu szkoty jest zobowigzany do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odnosnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego,
czy tez zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela, Szkolnemu Administratorowi
Dziennika Elektronicznego.

§ 10. Rodzice (prawni opiekunowie)

Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego zapewniajgce podglad postepéw edukacyjnych ucznia oraz dajgcych
mozliwos$¢ komunikowania sie z nauczycielami .

Na poczatku roku szkolnego rodzic otrzymuje login i hasto do swojego oraz dziecka konta.
W przypadku nieobecnosci na zebraniu, rodzic ma mozliwos¢ odebrania loginu ihasta
u Wychowawcy klasy.

Na poczatku roku szkolnego Rodzic powinien dokona¢ aktywacji konta.

Rodzic w swoim koncie, poza mozliwoscig zmiany swojego hasta, ma mozliwos¢ zmiany hasta
konta swojego dziecka.

Rodzic ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego,
dostepnymi w zaktadce ORGANIZACJA SZKOLY, PLIKI SZKOtY REGULAMIN DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO po zalogowaniu sie na swoim koncie.

Standardowo wydaje sie dla rodzica jeden login oraz hasto. W przypadku checi odrebnego
dostepu do systemu przez dwoje rodzicéw istnieje mozliwos¢ wydania osobnego loginu oraz
hasta dla drugiego rodzica/opiekuna prawnego.

Dostep rodzicdw i ich dzieci do poszczegdlnych modutéw w dzienniku elektronicznym jest
okreslony na podstawie umowy zawartej pomiedzy firmg zewnetrzng a Dyrektorem Szkoty.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i nie moze go
udostepniaé swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

§ 11. Uczen

Uczen ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika
ocen w szkole dostepnymi w zaktadce ORGANIZACJA SZKOLY, PLIKI SZKOtY REGULAMIN
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO po zalogowaniu sie na swoim koncie.

Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,
obowigzki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.



§ 12. Postepowanie w czasie awarii

Obowigzkiem Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego jest niezwtoczne
dokonanie naprawy w celu przywrdécenia prawidtowego dziatania systemu.

O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy, Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego powinien powiadomi¢ Dyrektora Szkoty oraz Nauczycieli.

Jedli usterka moze potrwaé diuzej niz jeden dzien, Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim
odpowiednig informacje.

Jedli z powoddéw technicznych Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego nie ma
mozliwosci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomic¢ o tym fakcie
Dyrektora Szkoty.

Jesli w szkole jest kontrola i nastgpita awaria systemu dziennika elektronicznego, Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany do uruchomienia i udostepnienia
danych potrzebnych do kontroli z kopii bezpieczenstwa, ktére zobowigzany jest wykonaé.

W razie jednodniowej awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel ma obowigzek niezwtocznego uzupetnienia brakujgcych danych.

W przypadku awarii trwajacej dtuzej niz jeden dzien termin uzupetnienia danych w dzienniku
elektronicznym ustala Dyrektor.

Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych sg
niezwtocznie zgtaszane Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego.

§ 13. Postanowienia koncowe

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez, wedtug zasad obowigzujgcych w szkole.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktdére nie bedg potrzebne, nalezy zniszczyé w sposéb jednoznacznie
uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, na polecenie Dyrektora Szkoty, na czas kontroli Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w
dzienniku elektronicznym dajgce mozliwo$é sprawdzenia prawidtowego jego funkcjonowania
bez mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD
z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

Komputery obstugujace dziennik elektroniczny powinny spetniaé nastepujace wymogi:

Na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢ legalne
oprogramowanie. Oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane
w bezpiecznym miejscu.

Wszystkie urzgdzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg kompatybilne.
Wszystkie urzgdzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposéb wedtug zasad obowigzujgcych
w szkole.

Niniejszy regulamin powinien by¢ na biezgco modyfikowany w zaleznosci od wprowadzanych
zmian do systemu dziennika elektronicznego.
Zasady Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego sg zatacznikiem do Statutu Liceum.



